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Microsoft Teams

« Bessere Ubersicht der eigenen Teams
» Erstmaliges Aktivieren von einem Team
« Ubersicht mit dem Aktivititenfeed
 Starte einen Chat

« Ubersicht Veranstaltungen

+ Aktiviere Benachrichtigungen

» Dokumentenverwaltung
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1 | Bildung - Starte einen Audio- oder Videoanruf
i pso * seit 1876
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Teams =3 " Einem Team beffrete

Teams verwalten

Ihre Teams
Ansicht wechseln
i3 :
LD2020 L A|Bz
Zahnrad, dann Teams verwalten
. . . . IBZ Administration - Unternehme
Lerndesign ipso Go Online IBZ_Schulleitung TEMP itung Pr
< Zuriick

Teams verwalten Teams  Analytics

und kénnen dort auch gleich angewahlt werden.

Teams durchsuchen Q
~ Aktiv (26)
Name Beschreibung Mitgliedschaft Kontakte Typ
WY 18Z Administration - TEMP CP_IBZ_Admin Besitzer & 18 &} -
. IBZ_INF_Leitung Leitung IBZ INF Mitglied 85 4 &} ol
AIBZ |BZ_ Schulleitung Schulleitung IBZ Mitglied &8s 10 (& -
ipso Go Online Besitzer 85 32 8 a
: = erndesion Lerndesign Besitzer s 19 a -
@ nNDsGM1-AR-19W NDS HF General Management 1. Semester Besitzer &3 4 2] o
@ nNDseM1-ZG-19wW NDS HF General Management 1. Semester Besitzer 85 7 @ B
@ nNDsGMi-zH-19W NDS HF General Management 1. Semester Besitzer &85 3 @ <



2
©
—
>
(el
(7]
(7]
>
S
c
(]
©
c
(]
—
2
©
>
ey
(V)
x
S
€
o
-
=
w

[ =
(]
)
[ =
(V]
N
(@]
(]
c
(V]
O
i =
(S
S
=}
©
20
o0
c
o
0
()
>
oo
c
=
N
)
>
[ =
(]
(aa]

c
Q
©
L)
Q
.2
C o
Q O
-E_c
[T
S C
£ £
S

U S
= 2
2 0
o
T 0
’C%D
g &
= X
w O
v >
0N c
Vq)
c
c
He)
~
(7]
(NN}

werden etc. Somit ist eine effiziente Vorbereitung
moglich. Die Aktivierung ist pro Team einmalig notig.

< Alle Teams

NDS-AR_ZG_ZH-52004-STA... -

Allgemein

@ Allgemein Beitrige Dateien Kursnotizbuch Aufgaben Noten -+

=)
Suchen oder Befehl eingeben ‘9 — m

18 Schiller warten auf die Teilnahme. Aktivieren

D4-STAR.MH1A
Die Meldung fiirs aktivieren
kommt automatisch. Diese ist pro
Team einmalig nétig, damit die
Studierenden zugriff haben |

Kursmaterialien hochladen

Hilfe und Schulungen suchen

@ Team




itaten

Vi

Der Aktivitatenfeed fasst die Akt
wie Anrufe, Kommentare, neue Aufgaben aller

Klassen an einem Ort zusammen.

Suchen oder Befehl eingeben

Feed v Y Allgemein Beitrage Dateien ipso Go Online —+ ® Team
T ipso Go Online Unter den Dokumenten ist der leams Quick Start Guide abgelegt.

cw B8 Christof hat ipso Go Online 14.03

erwshnt < Antworten

ipso Go Online > Allgemein

ipso Go Online Unter den Dokumenten ist der... Heute A N-N-N-N-- Rt

Res Sarbach 00:25
W @ Christof hat Sie zum Besitzer 14.03 .
X N Liebe Klasse
von ipso Go Online gemacht
. lagen der Finanzbuchhaltung. Zu legt euren Taschenrechner bereit!
25 Christof hat Sie zu ipso Go
Online hinzugeftigt
- Dozent wurde einem neuen

BM = Blerta + 2 haben geantwortet

®  PVKAZU-BSN_5-T1912-RECH > Allgemein

sz

bei mir auch nicht

« Simon hat geantwortet

®  PVKAZU-BSN_5-T1912-RECH > Allgemein

Sz

thi

2" erp-sync hat Sie zu PVKAZU-
BSN_5-T2004-VWBW hinzugefiigt

[ Team zugewiesen buchhaltung

a Teilnehmer erkundigt sich
33 i nach Ubungsmaterial

10.03

en der Finanzbuchhaltung. Legt euren Taschenrechner bereit!

= Simen hat inen Beitrag

© versffentlicht

PVKAZU-BSN_5-T1912-RECH > Allgemein
Hallo Res hast du eine 2te Probeprifung...

(b Abishana +1 haben auf lhren
Beitrag reagiert

PVKAZU-BSN_13-T1912-VWBW > Aligemein
SRF News: Olpreis bricht um 30 Prozent ein...

10.03

Mehr anzeigen

P  Onlinelektion - Grundlagen Finanzbuchhaltung

Teilnehmer «liked» einen

235 Assignments hat PVKAZU-
BSN_5-T1912-RECH erwshnt
PVKAZU-BSN_5-T1912-RECH > Aligemein
&Y Assignment due date has been changed.

Beitrag

10.03




Gruppenname erfassen

Klicke hier fur einen (Optional)

Privaten- Chat

Zuletzt
An: Beginnen Sie, einen Namen einzugeben

Kontakte Y

Klicke hier fir einen Gruppen-
Chat
(Gruppenname erfassen)

Neuer Chat

9 Abishana Nadarajah 1003
@ Sie: Ok, danke fir die Info.

ja Iris Amend 1003
Super,danke!

Simon Zuliani 1003

@® ok danke werde ich machen. bis heute abend Hinzufugen geWU nschter
1c Tamara Crausaz 05.03 Chat Kontakte

Danke fiir deine Riickmeldung@. Ja im Internet ...

Saskia Reichenstein 08.02

S Supi, dank dir @ ¢b

Erfasse hier Nachrichten, sende Fotos WICHTIG:
und Dateien Klicken um Nachricht zu

Starte einen Chat

Behalte die Ubersicht tiber
Unterhaltungen und
Diskussionen
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Eine neue Nachricht eingeben

A !V QW B B Q- -
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Teams Y ‘ Allgemein Beitrige Dateien Kursnotizbuch Aufgaben Noten Besprechungsnotizen +I © Team

o Liebe Klasse
Ihre Teams Eure Priifungsergebnisse sind online. DU

Herzliche Gratulation an alle. Alle sind gentigend”
,‘ PVKAZU-BSN_5-T1912-RECH .

Direkter Zugriff auf Dateien, Kursnotizbuch und Aufgaben
der ausgewahlten Klasse

A er . e - C e e

Mehr anzeigen

N PVKAZU-BSN_13-T1912-VWBW .

&« Antworten
@ PVKAZU-BSN_5-T1912-REWE . = VLT
Allgemein 7 || Simon Zulian 0203 0Tt :
r hoi Res , hoff dir geht es trotz Coronaepidemie gut:) kann das wirklich sein das ich 17 credits in der Priifung gemacht habe?
@ PVKAZU-BSN_5-T2004-VWBW

ipso Go Online . - Sali Simon
Jo, das stimmt wirklich. Isch allgemein guet ussgfalle.
Wieso so uberrascht? Nid glehrt:-)

3_ Res Sarbach (07.03 20:45
(]

n NSH_Dozenten_KAZU

« Antworten

Verfolge deine Aktivitaten und den
Klassen-Chat

@ NSH_Dozenten Test Team .

Ausgeblendete Teams es so gut isch. Bi u

Behalte die Ubersicht iiber deine
Kurse, Klassen und
Veranstaltungen

bliebe denne heschs bald bestande:-)
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10. Marz 2020

g Unbekannter Nutzer nimmt am Team teil

%& Unbekannter Nutzer wurde aus dem Team entfernt.

Neue Unterhaltung. Geben Sie zum Erwéhnen @ ein.

88" Team beitreten oder erstellen & Ay @ © @ OB Q - B




4 Suchen oder Befehl eingeben ﬂ =

Teams N @ Allgemein Beitrige Dateien Kursnotizbuch Aufgaben Noten @ Team

Ihre Teams

M PVKAZU-BSN_5-T1912-R..

ivh

o
g
Teams

PVKAZU-BSN_13-T1912-...

. o en bei NSH _Dozenten Test Team
PVKAZU-BSN 5-T1912-R..  «e Hier Abonnemente aktivieren

udentennamen zu @erwahnen, um eine Unterhaltung zu starten.

PVKAZU-BSN_5-T2004-V...

ipso Go Online " @ J
@ -

L1 Kanalbenachrichtigungen

NSH_Dozenten_KAZU
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DIG1-ZH-2004-CRMA
£33 Kanal verwalten

@ Link zum Kanal erhalten

NSH_Dozenten_Test_Team
1
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bei Aktivitaten und Benachrichtigung

Ausgeblendete Teams
Bhnen @ ein.

Einstellungen

88" Team beitreten oder erst... 33




Aktivieren der
Benachrichtigungen

(Push-Notification)
Einstellungen fiir Kanalbenachrichtigungen

NSH_Dozenten Test Team > Allgemein

Alle neue Beitrage
Mich jedes Mal benachrichti wenn ein neuer Beitrag in Banner und Feed e

diesem Kanal versffentlict d

Alle Antworten einschlieBen Banner und Feed

Kanalerwahnungen Nur in Feed anzeigen ..
Mich jedes Mal benachrichtigen, wenn dieser Kanal erwahnt wird Aktivieren der

Aus Benachrichtigungen

(Push-Notification)
Aktivieren aller
Benachrichtigungen Auf Standard zurticksetzen Abbrechen Speichern I
(Push-Notification)
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Einstellungen werden
iibernommen




Offnet das Dokumenten-

Archiv

Suchen oder Befehl eingeben

Teams ursnotizbuch  Aufgaben Noten —+ ©

Ihre Teams

Jo_ PVKAZU-BSN 5-T1912-RECH Dateien hochladen

= Alle Dokumente

un N PVKAZU-BSN_13-T1912-VWE (Drag&DrOp)
c . [ Namew Geandert | ~ Gear
5 C Neue Ordner und Dateien
: gJD An Iegen —  Aufgaben 13. Januar Res
©

C
; 3 @ PVKAZU-BSN_5-T2004-VWBW = vwL 13. Januar Res
| ]
UV Prasentationen BWL 13. Januar Res
> © ipso Go Online e — L

o+
C v Allgemein __  Probeprifungen 28.11.2019 Res
Q C TS
= O Manuals
C = Lektionenplan KaZu RW_RS VSH V10.0.pdf 22.11.2019 Res
g g NSH_Dozenten_KAZU

| -
3 ()] @ NSH_Dozenten_Test_Team

©
a

Ausgeblendete Teams I\/Iogllche Struktur dEr

Dokumentenablage

88" Team beitreten oder erstellen 3 ~
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[E Suchen oder Befehl eingeben

Bevorstehend

* Entwirfe (1) Aufgaben mit Status

«Entwurf»

Hausaufgabe - Grundlagen Finanzbuchhaltung
KAZU1323-BSN_13-T1908-VWBW

~ Zugewiesen (3)

Mehr tiberféllige anzeigen

Aufgaben mit Status

n Probepriifung Fremdwahrungen und Abschreibungen .
«Aktiv»

PVKAZU-BSN_5-T1912-REWE - Féllig am 24. Januar 2020 14:30

n Kaufvertrag / Arbeitsleistung / Gebrauchstiberlassung
PVKAZU-BSN_5-T1912-RECH + Fallig am 14. Februar 2020 16:00

n Priifungsvorbereitung Recht & Staat 2
PVKAZU-BSN_5-T1912-RECH - Fallig am 10. M&rz 2020 22:00

v Benotet (0)

Aufgaben mit Status
«Abgeschlossen»

Noch keine benoteten Aufgaben.

Neue Aufgabe erstellen

Entwurf

1/10 eingereicht
0 tberpriift

1/10 eingereicht
0 tberpriift

0/10 eingereicht
0 tberprift

Statistik zum Bearbeitungsstand




Erfassung einer Aufgabe
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(4 Suchen oder Befehl eingeben

ﬂ —

Neue Aufgabe ErfaSSUﬂg

Aufgabentitel

Titel

Hausaufgabe - Grundlagen Finanzbuchhaltung

Anweisungen

Liebe Klasse

Bitte |8st die folgenden Aufgaben im Lehrmittel auf den kemmenden Unterrichtsblock am 19.03.2020.

o 14.02 bis 14.05 (Lehrmittel Grundlagen Finanzbuchhaltung 2)

I :; Ressourcen hinzufiigen |

Punkte

Dokumente anhdngen
500

@ Rubrik hinzufiigen

Zuweisen zu
KAZU1323-BSN_13-T1908-VWBW

Falligkeitsdatum

Do, 19. Marz 2020

Die Aufgabe wird sofort bereitgestellt, und verd

Abgabefrist

Féllig um
09:00

Gespeichert: 15. Mérz, 01:25 Verwerfen I Zuweisen I

Als Entwurf
speichern

Ubermittlung an

Arbeitsanweisung Teilnehmer

Aufgabenstellung

Wahle die Veranstaltung T Alle Schiiler &



= Suchen oder Befehl eingeben

Kalender 4 Jetzt besprechen -+ Neue Besprechung .

e
S () Heute < S  (EED v Besprechung planen
e ) Liveereignis
= 17
L 4 Dienstag
2 6 Uhr
© .
P Neue Online-Besprechun
Q - p g
> % 7 Uhr planen
1
CCJ c
=
c @ & Unr
o A4
= £
< gunr | onji - Gr Fir altung
.5 -c Res Sarbach Save the date - Teams Umsetzung
-+ Basel
no 'é Pamela Wildhaber
: 10 Uhr
=}
S
()
'E Uhr
S
m 12 Uhr . = 5 o .
4 Behalte die Ubersicht durch Einbindung

Outlook Kalender

13 Uhr




iner Online-Veranstaltung
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Kalender

\—_

Neue Besprechung Details Terminplanungs-Assisti

Vi

Zeitzone: (UTC+01:00) Amsterdam, Berlin, Bern, Rom, Stockholm,

Erfasse den Titel der Veranstaltung und den
SchlieBen
Durchfiihrungszeitpunkt m

I Onlinelektion - Grundlagen Finanzbuchhaltung

Erforderliche Teilnehmer hinzufigen + Optional

Senden der Einladung an die
I 17.032020 o0 v 17.032020 1130 - 30Min @ Ganztigig I Teilnehmer

Wiederholt sich nicht

BB ipso Go Online > Allgemein Waihle die Veranstaltung

aus

= £ v o = H 9 C

Ort hinzufagen

B 7 U & % A Absatz v L, | = =
e

Liebe Klasse

In der heutigen Doppelstunde vertiefen wir die Grundlagen der Finanzbuchhaltung. Legt euren Taschenrechner bereit!

Erfasse Informationen zur
Heutige Agenda: Veransta|tung

® Repetition Bilanzaufbau
(Dozent teilt per Bildschirm Dokument mit der Kllasse und die Teilnehmer antworten im Video-Chat
* Theorie zur Erfolgsrechnung
(Powerpoint ist unter Kursmaterialien abgelegt)
« Vertiefungsaufgabe zur Erfolgsrechnung
(Die Aufgabe inklusive Filligkeitsdatum wird tiber den Reiter Aufgabe zugestellt, dies ermdglicht eine Nachverfolqung




Besprechung absagen?

|Absagenotiz hinzufiigen (optional)
Absage mit Mitteilung an
Absage der Veranstaltung Tei'nehmer senden

Besprechung absagen
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= e _
Kalender Gu Jetzt besprechen Neue Besprechung .

(4] Heute < > M&rz 2020 v [ Woche v
16 17 18 19 20 21 22
Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag Samstag Sonntag

Josefstag Schweiz

8 Uhr X pidaktisches Konzept fiir
Online Schulungen ipso Save the date
|BZ Sitzungszimmer 202 - Teams
Rolf Kiimin Umsetzung
10 Uhr Basel
Pamela
Wildhaber

11 Uhr Onlinelektion

Res Sarbac &

= ktion - Grundlagen Finanzbuchhaltung
von 11:00 bis 11:30

Uber den Kalender

12 Uhr

13 Uhr

Waihle die anstehende Online-
e unr Lektion
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15 Uhr




£ Suchen oder Befehl eingeben

. Onlinelektion - Grundlagen Finanzbuchhaltung Chat Details Terminplanungs-Assistent  Besprechungsnotizen  Whiteboard SchlieBen

X' Besprechung absagen Zeitzone: (UTC+01:00) Amsterdam, Berlin, Bern, Rom, Stockholm, Wien Besprechungsoptionen Verfolgen

v Onlinelektion - Grundlagen Finanzbuchhaltung 8. ResSarbach
Organisator

& Erforderliche Teilnehmer hinzufiigen + Optional
17.03.2020 11:00 v 17.03.2020 11:30 v 30Min. @ Ganztégig Teilnehmen

Video-Chat

(5] Wiederholt sich nicht

=) ipso Go Online Allgemein

®  Ort hinzufuigen

B 7/ U S ¥ A M Absatz v T, <= =

I
-
=
@
i

B 9 C

Liebe Klasse
In der heutigen Doppelstunde vertiefen wir die Grundlagen der Finanzbuchhaltung. Legt euren Taschenrechner bereit!

Uber den Kalender

Heutige Agenda:
* Repetition Bilanzaufbau
(Dozent teilt per Bildschirm Dokument mit der Kllasse und die Teilnehmer antworten im Video-Chat
e Theorie zur Erfolgsrechnung .
(Powerpoint ist unter Kursmaterialien abgelegt) Eckdaten der anstehenden Online-
¢ Vertiefungsaufgabe zur Erfolgsrechnung Le ktion
(Die Aufgabe inklusive Falligkeitsdatum wird tber den Reiter Aufgabe zugestellt, dies erméglicht eine Nachverfolgung
des Leistungsnachweises)
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Suchen oder Befehl eingeben Q -

‘ SchlieBen

Audio- und Videoeinstellungen auswahlen fiir

Onlinelektion - Grundlagen Finanzbuchhaltung

Auf «Sendung» gehen...
Sie sind nun Live On Air

Jetzt teilnehmen
Kamera

deaktivieren & [ ] /33 PC-Mikrofon und -Lauts...

Weichzeichner Mikrofon Audioausgabe liber
(Ausblendung der 5 Audio aus deaktivieren im hinzufiigen Headset oder Lautsprecher

Umgebung)
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Anzeige aktiver
Teilnehmer

Besprechungschat

Stoppuhr

«Hand heben»
(Ich méchte etwas sagen)

Dokumente teilen
(Siehe folge Seite)

Teilns/imer

1en eingeben

Derzeit in diesem Anruf (3) | Al nmschalten

@ Demis s ¢z

Austritt Video-Chat
Erneuter Eintritt jederzeit
moglich




Suchen oder Befehl eingeben

Kontakte

Jemanden einladen

Starte das Teilen von Derzeit in dieser Besprechung (2)

Desktop wird den Teilnehmer
Dokumenten

gespiegelt
(Teilnehmer sieht immer das
Anzeigebild des Dozentendesktop)

2

Anrufen...

Virtuelle Wandtafel

PLECNN (I /A W0

o

Fenster PowerPoint Durchsuchen Whiteboard

©
S <
= O
9 o
o 9
= O
S =
E_c

c
S o
X <

<
S5
2

Q a E/I

Bildschirm Nr. 1 Onlinelektion - Grundlag... || Workshop 200314.pptx - ... ‘437u Kaufmann_Kauffrau... Microsoft Whiteboard

7

Spezifisches Dokument m
teilen

iTunes Freehand von InVision




Suchen oder Befehl eingeben

Kontakte
Einstellungen
AUdiO Und Video Jemanden einladen

Derzeit in dieser Besprechung (1)

£33 Gerateeinstellungen anzeigen

B Besprechungsnotizen anzeigen

Kamera blendet den
Hintergrund aus
I Vollbildmodus aufrufen
7% Video mit Weichzeichner starten
it Tastatur

© Aufzeichnung beginnen
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Warten auf weitere T

(#4 Eingehendes Video deaktivieren
Startet Aufnahme der Lektion

Die Teilnehmer haben jederzeit Zugriff auf
gehaltene Unterrichtseinheiten

w % @3 @

Weitere Einstellungen




4 Suchen oder Befehl eingeben ﬂ -

Anrufe Kurzwahl
%, Kurzwahl
e Durchsuche das
«Telefonbuch»
@ Verlauf e
Voicemail f

A N a I/ S _
AO Abwesend C W Abwesend ‘ Abwesend

T o

Andere Kontakte

Vorgeschlagene Kontakte

Starte
Video-Anruf

Starte

Audio-Anruf
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