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Anleitung — Erste Anmeldung in «Microsoft Office 365»

Schritt 1: Webbrowser 6ffnen (Firefox, Chrome, Edge...)

CCeo

Schritt 2:
Webseite www.office.com 6ffnen und sich mit der Schulmailadresse und dem Passwort anmelden.
Beim ersten Anmelden muss das Passwort geandert werden.

B® Microsoft ipso!BILDUNG

4 vorname.nachname®ipso.ch

Anmelden .
Kennwort eingeben
E-Mail-Adresse oder Telefonnummer
Kennwort
Sie kdnnen nicht auf Ihr Konto zugreifen? Kennwort vergessen

Mit Sicherheitsschlissel anmelden (7)

ipso Bildung AG

Schritt 3:
Geben Sie ein eigenes Passwort ein. Eine Sicherheitstiberpriifung ist notwendig. Dieser
Schritt darf nicht Ubersprungen werden.
iPSO BILDUNG ipsSO!BILDUNG
vorname.nachname@ipso.ch s kel @ipso.ch
Andern Sie |hr Kennwort Weitere Informationen

Sie miissen lhr Kennwort dndern, weil Sie sich erforderhch

entweder erstmalig anmelden oder Ihr Kennwort

: Ihre Organisation bendtigt weitere Informationen
abgelaufen ist.

zum Schutz Ihres Kontos
Pktuelles Kennwort Anderes Konto verwenden

Weitere Informationen

Meues Kennwort

Kennwort bestatigen

Chancen, Perspektiven

ipso_Anleitung_Microsoft_365_Login 1von 4 04.12.2020/DKO


http://www.office.com/

: Bildung
I p SO seit 1876

Schritt 4:

Das System fragt Sie nach einer Authentifizierung. Sie kdnnen Ihren Account mit einer privaten Mailadresse
und/oder mit einer Telefonnummer schiitzen.

lipso!silounc |

Verlieren Sie nicht den Zugriff auf Ihr Konto!

Damit sichergestellt ist, dass lhr Kennwort wiederhergestellt werden kann, werden einige Informationen abgefragt,
MaBnahme dient nicht dem Versand von Spam, sondern ausschlieBlich der Sicherheit Ihres Kontos. Sie mdssen min

o Authentifizierungstelefon ist nicht konfiguriert. Jetzt einrichten

o E-Mail-Adresse zur Authentifizierung ist nicht konfiguriert. Jetzt einrichten

Abbrechen

Variante 1: Mailadresse hinterlegen

Schritt 1a:
Geben Sie Ihre private Mailadresse ein.

iPSO!BILDUNG

Verlieren Sie nicht den Zugriff auf Ihr Konto!

Prifen Sie die nachstehend angegebene E-Mail-Adresse fir die Authentifizierung. Verwenden Sie nicht lhre primar
E-Mail-Adresse zur Authentifizierung

|max.muster@dozent.ipso.ch| I

| E-Mail an mich senden |

Zurtick
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Schritt 2a:

Sie erhalten eine automatische Mail mit einem Code. Geben Sie diesen Code in der Abfrage im Microsoft

Office 365 ein.

Uberpriifen Sie Ihre E-Mail-Adresse.

|lams BT sgifen lhres Kontos dennis.konrad@ipso.ch.
Ihr Code lautet: 125664

Mit freundlichen GraBen
ipso Bildung AG

L ]
Dizse Nachricht wurde von einer nicht lberwachten E-Mail-
Adresse gesendst. Antworten Sie nicht auf diese Machricht. I B | I_ D U N

Schritt 3a:
Thre private Mailadresse ist nun als Sicherheit hinterlegt. Klicken Sie auf «Fertig stellen»

ipSO BILDUNG dennis.konrad @ipsa.ch

Verlieren Sie nicht den Zugriff auf lhr Konto!

Vielen Dank. Wir werden die nachfolgenden Informationen zur Wiederherstellung Ihres Kontos verwenden, falls Sie lhr Kennwort vergessen. Klicken Sie auf "Fertig”, u
diese Seite zu schlieben.

o Authentifizierungstelefon ist nicht konfiguriert. Jetzt einrichten

0 E-Mail-Adresse zur Authentifizierung ist auf denniskonrad@gmx.ch festgelegt. Andemn

Fertig stellen Abby

Variante 2: Mobilnummer hinterlegen

Schritt 1b: Geben Sie Ihre private Telefonnummer ein.

ipSO!BILDUNG

Verlieren Sie nicht den Zugriff auf |hr Konto!

Bitte dberpriifen Sie die unten stehende Nummer lhres Authentifizierungstelefons.
Authentifizierungstelefon

Schweiz (+41) hd
0795242233 |
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Schritt 2b: Sie erhalten eine automatische SMS mit einem Code.

08:32

Verwenden Sie den Pr~fcode

"849101" f~r die ipso Bildung
e AG-Authentifizierung.

Jetzt

Absender unterstiitzt keine Antworten

O O

Schritt 3b:
Geben Sie den Code ein und klicken Sie auf «Uberpriifen».

ipsSo!BILDUNG

Verlieren Sie nicht den Zugriff auf |hr Konto!

Bitte Gberprifen Sie die unten stehende Nummer lhres Authentifizierungstelefons.

Authentifizierungstelefon

0774449536

Es wurde eine Textnachricht mit einer Priifnummer an lhr Telefon gesendet.

849101 (@ Uberpriifen Wiedgholen

Letzter Schritt

Ihre private Mailadresse und/ oder Ihre Telefonnummer ist nun als Sicherheit hinterlegt.
Klicken Sie auf «Fertig stellen».

ipso!BILDUNG denniskonrad@ipsoch | ?

Verlieren Sie nicht den Zugriff auf |hr Konto!

Vielen Dank. Wir werden die nachfolgenden Informationen zur Wiederherstellung Ihres Kontos verwenden, falls Sie Ihr Kennwort vergessen. Klicken Sie auf "Fertig", um
diese Seite zu schlizben.

0 Authentifizierungstelefon ist auf +41 0774449536 festgelegt. Andern

0 E-Mail-Adresse zur Authentifizierung ist auf dennis.konrad @gmix.ch festgelegt. Andemn

Fertig stellen Abbrecfen
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