
 

Tutoriel - Microsoft Teams  

Pour enseignants et étudiants 

 

1. Connectez-vous à votre compte Office 365 

2. Ouvrez l’appli Microsoft Teams 

 

3. Ouvrez votre Équipe (cours). Ici, l’exemple est « DADI 18 » 

 

 

4. Ouvrez votre matière / module 

 

Teams vous permet de chatter dans les différentes matières et d’envoyer des fichiers.  

  

DADI 18 

Anatomie 
Allemand 

Anglais 

Formation générale 

Informatique 

DADI 18  



 

5. Fonction Appel 

 

 

6. Vue pendant un appel. 

 
  

Interlocuteur/

-trice 

Activer la 
caméra 

Allumer/couper 

le micro 

Appel entrant 

Prendre l’appel vidéo 



 

7. Agenda 

 
 

8. Devoirs 

 
 

9. Partage de fichiers 

 
 

 

 

 

 


