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Kurzanleitung Microsoft Teams

Fiir Lernende und Studierende

1. Loggen Sie sich in Ihren Office 365 Account ein
2. Offnen Sie die App Microsoft Teams

Office 365 0O Suchen

Guten Morgen

+ & e @ &

$ ®:do D |%|

Office installieren

Ne-ue,r's Qutlook OneDrive ‘Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint Teams G
beginnen Notebook
3. Offnen Sie Ihr Team (Klasse), z.B. «DADI 18»
Microsoft Teams Suchen oder Befehl eingeben ‘
Teams Y & 8" Einem Team beitreten oder ein Team erstellen

Thre Teams

DADI 18

4. Offnen Sie Ihr Unterrichtsfach/ Modul

Microsoft Teams i1 Suchen oder Befehl eingeben

DADI 18

Anatomie

Deutsch
Englisch -
ABU

Informatik

< Alle Teams Allgemein Beitrige Dateien +

@ Team

Im Teams kann pro Fach gechattet werden und es konnen Dateien abgelegt werden.
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5. Anruffunktion

< Alle Teams Allgemein Beitrige Dateien

Temp_Feedback

Allgemein

Eingang eines Anrufes

Videoanruf annehmen

6. Ansicht wahrend eines Gesprachs.

Microsoft Teams " feh eingebe

A Video funktioniert nicht Ihre Webcam kann nicht fur Video verwendet werden.

Kamera Mikrofon
aktivieren ein/aus

Microsat Teams = e _

® Team
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7. Kalenderansicht

Microsoft Teams =

Suchen oder Befehl eingeben

Kalender

(] Heute < > Mai2021 v

& Uhr

8 Uhr

10 Uhr

11 Uhr

13

Donnerstag

Suchen oder Befehl eingeben

Bevorstehend

> Zugewiesen (3)
~ Erledigt (2)

Prasentation Trainingsaufgabe
LEAD1-BSN-T1911

Konflikt Trainingsaufgabe 3 "Analyse meiner Konfliktsituation”
LEAD1-BSN-T1911

Aufgaben

Suchen oder Befehl eingeben

Microsoft Teams “
Dateien
Ansichten
(0 Zuletzt verwendet Typ
N
ﬁ Microsoft Teams @
Cloud-Speicl
Cloud-Speicher W)
@ OneDrive

(O Zuletzt verwendet

Name



