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Der vorliegende Leitfaden dient als Struktur fiir die Ubertragung des Prasenzunterrichts auf Online
Schulung. Der Prozess (Methode) der Online Schulung wird in folgende Phasen unterteilt:

Vorbereitung

Die Online Schulungssequenz benétigt wie ein normaler Unterricht Vorbereitung. Im
Abschnitt Vorbereitung sind alle Elemente aufgefiihrt, die in dieser Phase gefordert sind.
Onboarding

Unter Onboarding wird die Zeit zum Einrichten des Online Klassenzimmers bis zum effektiven
Start des Unterrichts bezeichnet.

Online Schulung

Bezeichnet die gesamte Dauer, in der die Dozierenden mit den Studierenden im Teams fir
den Unterrichtsblock online sind.

Abschluss und Transfer

Der formale Abschluss einer Online Schulung bedarf Aufgaben oder Auftrage im
Selbststudium. Ausserdem sollte der Lernerfolg der besuchten Online Sequenz sichtbar
gemacht werden.

Vorbereitung

e Powerpoint Présentation (oder andere Tools/Unterlagen) fiir die Unterrichtssequenz
erstellen (eine Vermittlungssequenz sollte max. zwischen 20 und 30 Minuten dauern;
weniger ist mehr, Mut zur Licke!) 2 max. 25% Inputphase (Onlineprasenz)

e 75% begleitetes Selbststudium = Einzel- oder (Gruppenauftrige) oder Ubungen erstellen
oder vorbereiten (schriftlich elektronisch, jeder Auftrag in einem separaten Dokument)

e Dokumente missen nach folgender Regelung bezeichnet werden:
Klasse_Fach_BlockNr._[fema; z.Bsp.: NDS1_zH_Fithrung 2 [AfBeitsatitragd

e Dokumentenablage auf Teams fiir jeden Block separat einrichten:

0 Kursmaterial (ist auf jedem Teams vorhanden, Studenten haben nur Leserecht!)
= Block 1 (xx.xx.xxxx Termin)
e Vorbereitung
e Unterrichtsunterlagen
e Auftriage/Ubungen
Allgernein Beitrdge Dateien Kursnotizbuch Aufgaben Noten - L
+ Neu T Hochladen <3 Synchronisieren < Link kopieren  + Herunterladen B In SharePoint &ffnen = Alle Dokumente
General > Kursmaterialien > Online Unterrichtsblock 1 (17.03.2020)
Name ~ Geandert Geandert von ~
| '\‘Arbeitsauﬂrége_Ubungen Vor wenigen Sekun...  Rolf Kiimin
| '\‘Unterrichtsunterlagen Vor ungeféhr einer ...  Rolf Kiimin
| :\/orbereitung Vor ungeféhr einer ...  Rolf Kiimin

o (Erstellung der Feinplanung gemdass Template)

e Vorbereitungsauftrag auf Teams unter Kursmaterialien ablegen

e Info an Studenten per Teamchat, dass der Vorbereitungsauftrag auf Teams abgelegt ist
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Onboarding

e Prisentation, Tools oder Dokumente fur die Online Schulung starten/6ffnen (PowerPoint,

PDF, Kahoot!, etc.)

e Im Teams Videochat Starten mit «jetzt besprechen» 15 Minuten vor Unterrichtsstart

@ Team e

. Allgemein Beitrage Dteien Kursnotizbuch Aufgaben Naten -+
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Kursmaterialien hochladen Kursnotizbuch einrichten Kursmaterialien hochladen
Rolf Kimin hat i Teambeschreibng gesndert s
Rolf Kiimin hat Marcus Sutter zum Team ninzugeingt. -4
Rl Kimin hat R Sarbach 7um Toam hinsugsist ot Kimin not Ras Sartch rum Team hinmineti
Besprechung gestartet (=] Besprechung gestartet
4 Antwarten von Mareus und Res
5t Besprechung beendet: 1 Std. 45 Min. & =

& Aniworten

Rolf Kimin 111
Besprechung wurde geplant

¢ Besprechung beendet: 49 Min. 23 Sek.

& Antworten

Neue Unterhaltung. Geben Sie

v o@@aE

pannen g eie.

¢ o

e Kontrolle TN-Anwesenheit

Kontakte

Jemanden einlagen
- Derzeitin dieser Besprechung (1)

i Rolf Kumin
® Organictor

+ Verschlage (3)
MS. Marcus Sulter

j— Res Sarbach

&. Administrator CWE

N

Kursnatizbuch einrichten

e Stummschaltung aller TN (Sobald mehr als 1 TN im Videochat ist, kdnnen lber einen Klick
gleich bei «Derzeit in dieser Besprechung» auf «alle Teilnehmer stumm schalten» alle

Teilnehmer stumm geschaltet werden.

e Begriussung und Erklaren der Regeln fiir die Online Schulung (z.Bsp. wer darf wann sprechen,

Termine und Zeiten einhalten, etc.)

Didaktischer Leitfaden Online Schulungen ipso V1.0

Seite3von 4




ipso!BiLDUNG

seit 1876

Online Schulung

Theoriezentrierter Unterricht

Ablauf gemass folgender Methode:

Thema Richtzeiten

e Ablauf und Aufbau des Blocks bzw. des Faches erlautern 5 Min

e Lernziele vorstellen 5 Min

o Stoff vermitteln Bsp. 20-30 Min
- PowerPoint Prasentation oder andere Tools, Dokumente in Teams (25% des Blocks)

teilen und dann das entsprechende Fenster anklicken

- Lehrgesprach
- Gruppendiskussion
- Kleine Auftrage in Einzelarbeit dazwischen (5-10 Min.)

- etc.
e Frage/Antworten zur Stoffvermittlung (falls notwendig) 10-15 Min
e Pause nur bei Wiederholung vom oberen Teil 10-15 Min

(Online bleiben, aber weg vom PC!)
Genauer Zeitpunkt angeben, zu dem alle wieder zuriick sein
missen!

e Ev. Sicherung des Lernerfolgs 10-15 Min

Schraffierte Felder: Diese Sequenzen kdnnen als Block bei geniligend Zeit wiederholt werden. Es gilt
aber zu beachten, dass Online Schulungen sowohl fiir Dozierende als auch Studierende
anstrengender sind und eine Online Schulung sollte maximal 2 Stunden (25% von der Dauer des
Blocks) dauern.

Abschluss und Transfer

Thema Richtzeiten
e Auftrage fir Lerntransfer oder Vorbereitung auf die nachste Online 5-10 Min
Session vergeben
- schriftlich und elektronisch im Teams abgelegt
e Verabschiedung 1-5 Min
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