Anleitung Microsoft Teams

Funktion «Videoaufzeichnung» fur Kursteilnehmende
deaktivieren

. 11.05.2020/DKO
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Wichtige Hinweise

®)

Wahrend des Online-Unterrichts gelten die Guidelines der ipso Bildung.

Wer die Funktion der Videoaufzeichnung flir den Unterricht trotzdem
deaktivieren mochte, kann dies gemass der nachfolgenden Anleitung flr
die ganze Klasse oder auch nur fur einzelne Teilnehmer vornehmen.

Die nachfolgenden Schritte missen bei jeder Veranstaltung, die im Teams
geplant wird, vorgenommen werden. Die Schritte kbnnen auch wahrend
des Gesprachs noch vorgenommen werden.

Durch die Deaktivierung der Videoaufzeichnung ist es den
Kursteilnehmern nicht madglich, ihren Bildschirm mit der Klasse zu teilen.

Wie dies fur einzelne Teilnehmer doch mdglich ist, ist im zweiten Teil
dieser Anleitung beschrieben.
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Teil 1

Die Berechtigung «Videoaufzeichnung beginnen» fur die
gesamte Klasse deaktivieren



planen

Kalender

E] Heute £
19

Mantag

12 Uhr

e 13 Uhr

14 Uhr
wes
15 Uhr

16 Uhr

Schritt 1

Kalender im Microsoft Teams 6ffnen und eine neue Besprechung

> April 2021 -~

20

Dienstag

4 Jetzt besprechen -+ Neue Besprechung

[l Woche
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Kalender

,",:
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seit 1876

Schritt 2

Besprechungsdetails eintragen und auf «Senden» klicken

Neue Besprechung Details  Terminplanungs-Assistent

Zeitzone: (UTC+01:00) Amsterdam, Berlin, Bern. Rom, Stockholm, Wien

Vs Englisch
o Erforderliche Teilnehmer hinzufiigen
27.04.2020 09:00 ~ 27.04.2020 09:30 ~ 30 Min,

) Wiederholt sich nicht

= ‘1 DA

© Ort hinzufagen
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Details zu dieser neuen Besprechung eingeben

+ Optional

Ganztigig

e
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Schritt 3

Erstellten Termin im Kalender offnen

Suchen oder Befehl eingeben

Kalender

(%) Heute < > April2021 »
19 20

Montag Dienstag
7 Uhr

& Uhr ,

oun Test-Termin

11 Uhr

12 Uhr

13 Uhr

21

Mittwoch

22

Donnerstag

23

Freitag

24

Samstag

25

Sonntag

I;I':d Jetzt besprechen <+ Neue Besprechung

[l Woche
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seit 1876
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Schritt 4

Besprechungsoptionen auswahlen — «Office 365» 6ffnet sich

= — “
Test-Termin Chat Details Terminplanungs-Assistent Schlieen

> Besprechung absagen Zeitzone: (UTC+01:00) Amsterdam, Berlin, Bern, Rom, Stockholm, Wien Besprechungsoptionen \ferfolgen
£ Test-Termin| 3
o Erforderliche Teilnehmer hinzufligen
Optional
Optional: | IH X 5 X H
19.04.2021 09:00 ~ 19.04.2021 10:30 v 15td. 30 Min. @ Ganztigig TS

Vorgeschlagen: Keine Vorschlage verfigbar.

[} Wiederholt sich nicht
8 B

® Ort hinzufigen
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Schritt 5

Anmeldung im Konto «Office 365»

B% Beilhrem Konto anmelden x +

&« ] & login.microsoftonline.com/comman/oauth2/authorize?response_type=id_token8client_id=5e3cebc0-2b1f-4285-8d4b-75ee78787346&redirect_uri=https%3A%2F%2Ftea... T e

ipso!BILDUNG

<
Kennwort eingeben
’\EH nwort

Kennwort vergessen

Chancen, Perspektiven

Nutzungsbedingungen  Datenschutz & Cookies  Haftungsausschluss

ipso!BILDUNG

seit 1876
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Schritt 6

Wer kann prasentieren? «Nur ich» auswahlen und speichern

X | @ ipso Edu Online X g Besprechungsopticnen x  +

< c @ teams.microsoft.com/meetingOptions/meetings/%7B"tenantld":"3609beda-5426-4db4-9eb3-7d39046d0d7e", "organizerld":"04bbcbda-e172-4b72-b532-705812632603" "t.. ¥t e
*

Test-Termin

19. April 2021, 09:00 - 10:30

2, Dennis Konrad
Besprechungsoptionen

Wer kann den Wartebereich umgehen? Jeder ~
Anrufer den Wartebereich immer umgehen lassen Ja
Ankiindigen, wenn Anrufer beitreten oder verlassen la ()

Wer kann prasentieren? Nurich ~

Jeder

Personen in meiner Organisation

babiiaiedsrsonen

© 2020 Microsoft Corporation. Alle Rechie vorbehalten. | Rechtliche Hinweise | Datenschutzrichtlinien | Offenlegung gegeniber Dritten | Weitere Informationen
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Schritt 7

Funktion «Aufzeichnung beginnen» ist nun fur die gesamte
Klasse deaktiviert

2:\3 Gerateeinstellungen anzeigen

l% Besprechungsnotizen anzeigen

O Vollbildmodus aufrufen

331 Tactatur

ipso!BILDUNG

(44 Eingehendes Video deaktivieren
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Teil 2

Einzelne Teilnehmer wahrend eines Gesprachs hoch- oder
herunterstufen

ipso!BILDUNG
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Hinweis

Wahrend des Online-Unterrichts ist es moglich, einzelnen Teilnehmern die
Berechtigung zum «Teilen» (inkl. Videoaufzeichnung) zu geben.

Diese Art der Berechtigung kann mittels Hochstufen und Herunterstufen
vorgenommen werden.

Hochstufen = Teilnehmer ist berechtigt seinen Bildschirm zu teilen
Herunterstufen = Teilnehmer ist nicht berechtigt seinen Bildschirm zu

teilen
. Auf den nachfolgenden Seiten ist das Vorgehen erklart.

ipso!BILDUNG
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Teilnehmer «herunterstufen»

Teilnehmer anzeigen — Status zu «Teilnehmer» andern

Kontakte

Jemanden einladen Ao

~ Derzeit in dieser Besprechung (2)

Dennis Konrad
@ Organisator

@ Luisa Muster
o

Teilnehmer stummschal...
Anheften

Teilnehmer entfernen

el 2 ©

Status zu "Teilnehmer” ... I

ipso!BILDUNG
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Ansicht nach Abstufung

Die Abstufung ist nun sichtbar — Referenten / Teilnehmer

Kontakte X

Jemanden einladen @

« Referenten (1)

Dennis Konrad
@® Organisator

= Teilnehmer (1)

@) Luisa Muster

ipso!BILDUNG
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Teilnehmer «hochstufen»

Status in «Referent» andern und bestatigen

Kontakte X

Jemanden einladen @

~ Referenten (1)

Dennis Konrad
@ Organisator

~ Teilnehmer (1)

<® Luisa Muster

Teilnehmer stummschal...

ipso!BILDUNG

g
<2 Anheften
)

Teilnehmer entfernen

I g1 Status in "Referent” and... I

Folie 15



Bei Fragen wenden Sie sich bitte an den
Support Ihrer Schule

'''''



